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Curso de Microsoft Excel 2019
DESCRICAO

Um dos cursos com maior conteldo do Rio de Janeiro. Aprenda a trabalhar com planilhas e iniUmeras
funcdes do Excel, voltado para quem deseja dominar a ferramenta de uma forma mais completa, neste
curso o aluno aprende desde das fungdes mais basicas como soma até técnicas e recursos avangados do
Microsoft Excel como criacdo de modelos, uso de espacos de trabalho e macros, protecdo de pastas e
exibicdes personalizadas. O aluno também aprende a utilizar referéncia e auditoria de férmulas,
organizacdo, importacado e analise de dados, dinamizacdo de planilhas e fungdes.

CARGA HORARIA
24 horas.

A QUEM SE DESTINA

Profissionais que trabalham em setores administrativos com controles de pagamento, contas a pagar,
receber, estoque, etc.

Apds o curso, o aluno estara apto a criar planilhas de controle, pagamento, estoque, reajustes e varias
outras

CONTEUDO

Etapal ¢ Formatando como moeda
e Calculando

s Apresentacdo .

* Linha, Colunas e Células * Funcio HOJE, AGORA, DIAS, DIAS360, MES,
. . . ANO

» Inserir e excluir planilhas

¢ Inserir e excluir linhas e colunas

o Abrir e. salvgr.arquwos Etapa 3

* Como inserir informacdes

e Formatacdo de textos e Montando planilha

¢ Salvar com senha * Como Formatar Manualmente

s Funcdo SOMA

Etapa 2 e Funcio MEDIA

» Criando planilha s FuncdoSE

* Formatando planilha ¢ Validag3o de dados

* Formatando caracteres ¢ Formatacdo condicional
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Etapa 7
Etapa 4 e Planilha pesquisa eleitoral

e (Grafico simples
Funcdo MAXIMO i
Funcdo MINIMO e Grafico completo
Funcdo MAIOR
Funcdo MENOR

Etapa 8

e (Como Usar a Funcdo Cont.se
Etapa 5 e FuncgdoSE

. e  Transformando em percentagem
» Planilha percentagem

e (Cdlculo percentagem Etapa 9

s Funcdo média
e  Funcgdo SE com 3 Argumentos integrada
com a Fun¢do E

Etapa 6
s Planilha controle de estoque
» Formatacdo da planilha

s Situacdo do estoque Etapa 10

* Preenchendo a planilha SOMA
* Funcdo SOMASE
e Vinculo entre planilhas

ETAPA 11
e  Formagdo Condicional
e Auto Filtro
e  Classificar Dados
e  Proteger Planilha
e  Proteger Arquivo

ESTRUTURA DE ENSINO

1 aluno por micro

Turmas reduzidas com no maximo 8 alunos.

Material de apoio préprio atualizado para apoio as aulas.

Instrutores altamente qualificados com mais de 10 anos de experiencia.
Certificado de conclusdo ao término do curso.
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